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1. Datos generales:

Disefio de pagina:
» Tamafo carta
» Margenes: Superior, inferior, izquierdo y derecho 2.54 cm.
> Interlineado de 2.0
» Alinear el texto con la forma: “justificar”.
Fuentes y textos:
» Tipo de letra: Arial tamafio 12.

» Los titulos van alineados al margen izquierdo; llevan solo la primera letra
mayuscula y el resto en mindscula, a excepcion de los sustantivos propios, con
negrita (tamafo 12); asimismo, ser breves y concisos.

» Subtitulos con letra minUscula alineado a la izquierda, mismos que no deben
llevar negrita (aplicar norma de uso de la letra inicial maydscula), (tamafio 12).

> Los encabezados INTRODUCCION, CAPITULO Y CONCLUSION (tamafio 12),
escribirlas en mayudscula, negrita y centradas.

» Los parrafos deben redactarse con alineacion justificada a lo largo de toda la
tesis o seminario y en la medida de lo posible no exceder 12 lineas.

Numeracién de paginas:

» En pie de pagina centrado, con letra Arial tamafio 12.



» Se debe numerar todo el documento a excepcion de la portada, caratula, hoja
protocolaria, dedicatoria e indice.

» Cada inicio de capitulo, conclusion, anexo y bibliografia debe estar en
pagina nueva de numero impar.

» La introduccién se numera con romanos en minusculas.

2. Citas bibliogréaficas y notas a pie de pagina para la elaboracién de
seminarios y tesis

- Tamaiio de letra 10.

- Escribir solo tres datos: 1. Autor; 2. Obra (escrita con negrilla) —-tomo/volumen (si
lo tiene)-; 3. P4g. (que consulto).

- El titulo de la obra se imprime con negrillas y solo la primera letra debe ser
mayuscula (siga reglas ortograficas).

- Se cita por apellido/s (coma) y nombre/s del autor.

- La primera vez que cita a un autor debe escribir el/llos nombre/s y apellido/s,
completo/s, en los subsiguientes bastan dos o un apellido.

- Cuando cita el nombre completo en el texto, no lo repita en la nota a pie de
pagina, solo la alocucion latina —estas ultimas con negrillas-.

- Use la alocucién, Ibid. Para citas contiguas (seguidas). Significa en castellano:
en el mismo lugar o sitio; alocucién castellanizada, Ibidem; o, idem.

- Use la alocucion, Op. Cit. Se usa para citas alternas, intercaladas, o sea, no
contiguas. Significa: obra citada. En castellano Ob. Cit. La alocucién para citas
hemerograficas, entrevistas u otras locuciones: Loc. Cit.

- Incluya el numero de tomo (t.) o volumen (vol.) cuando lo tenga la obra.

- Observe que el numero de llamada sea correlativo y que aparezca en la misma
hoja de la nota a pie de péagina.

OBSERVACION:

- Paralas citas de fuentes electronicas: (ejemplo)

http://www. Lamaestri.sfx,7hh.t/jk. mx23.5.13 (23 de mayo de 2013).


http://www/

Para citas de periodicos o revistas (hemerograficas):

Pérez, Luis. Prensa Libre, Seccion de noticias nacionales. Aio LIII; Guatemala,
Guatemala: Pag. 14, (23 de mayo de 2016).

Ejemplos de citas a pie de pagina:

vV VvV ¥V YV V VY V

1. Cabanellas de las Cuevas, Guillermo. Derecho de marcas, vol. I. Pag. 40.
2. Couture, Eduardo. Fundamentos del derecho procesal civil. Pag. 98.

3. Cabanellas de las Cuevas. Op. Cit. Pag. 18.

4. Ibid. Pag. 22.

5. Couture. Op. Cit. Pag. 112.

6. lbid.

7. Pérez, Luis. La situacién de violencia en Villa Nueva. Prensa Libre, Seccidén
de noticias nacionales. Afio LIII; Guatemala, Guatemala: Pag. 14, (23 de mayo
de 2016).

8. Alonso Alamo, Mercedes. Derecho penal: Parte General. Observaciones
sobre el tratamiento penal de las psicopatias. https://www.ehu.eus
/documents/1736829/2063941/09+-+Derecho  +penal+general+%28 Parte+1
%29.pdf Pag. 447.

(Notar que los datos se separan con «punto»)

3.

Citas con el formato de la American Psychological Association (APA) en
Su séptima edicion

Ejemplos de citas conforme las normas —APA- 72 edicién.



> Si la cita es textual v menor a 40 palabras, se coloca en el parrafo
entrecomillada; se coloca el apellido del autor seguido de este, se coloca el afio
de edicion del libro asi:

Expresa Martinez (2016) “Para los infantes nada era extrano a esa altura y menos
cobijar algun temor por conocer un nuevo lugar” (p. 141).

> Si la cita es textual pero mayor a 40 palabras, se hace fuera del parrafo dejando
una sangria de 0.5 pulgadas (1,27cm) en todo el parrafo que se cita, no lleva
comillas, asi:

La estructura de las constituciones se puede identificar segun sus divisiones,

(...) doctrinariamente es comun identificar dentro de las constituciones dos
partes o divisiones principales, a saber: la parte dogmética y la parte organica.
Autores como Molina Betancourt, Alvarez Montoya, Pelaez Arango y Botero
Chica, dividen el contenido de la Constitucion en tres apartados: a) Preambulo;
b) parte dogmaética, y c) parte organica. (Pereira-Orozco y Richter, 2009, p. 32)

Otro ejemplo de cita textual:
Pensando en la orientacion personalista, Pereira-Orozco y Richter (2009), refiere que:

Al pretender comprender el caracter personalista de la Constitucion
guatemalteca vigente, es necesario aclarar nuestros criterios en razén de si
consideramos que el fin del individuo es el bienestar de la colectividad (estados
socialistas) (sic) o si, por el contrario, el fin de la colectividad es el bienestar del
individuo (estados liberales democréticos) (sic). (p. 41)

» Si la cita es de parafrasis, solo se coloca el apellido del autor y el afio de la
edicion del libro, aqui ya no se coloca el numero de pagina, asi:

Servitje (1981), indica que (...) el mayor peligro que amenaza a la cultura occidental no
es externo, aun cuando existan enemigos fuertes y activos que estén dispuestos a
perpetrar un golpe fatal.

» Dependiendo de la forma de hacer la cita de paréafrasis se coloca el apellido del
autor y el afio al final del parrafo.



Ejemplo:

El comunismo como un movimiento politico, promueve la formacién de una sociedad
carente de clases sociales, para que los medios de produccion sean de propiedad
comun; esto, con el objeto de eliminar la propiedad privada de los medios de
produccion; asimismo, que no exista la explotacién. Su fin postrero es la abolicion del
Estado; asimismo, el establecer las bases de este movimiento, fueron creadas por
Marx y Engels a finales del siglo XIX. (Bujarin, 1973)

Cita legal:

» Entre paréntesis

“‘Preeminencia del Derecho Internacional. Se establece el principio general de que en
materia de derechos humanos, los tratados y convenciones aceptados Y ratificados por
Guatemala, tienen preeminencia sobre el derecho interno” (Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala [C.P.R.G.], 1985, art. 46).

e Para citar por segunda vez la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, se escribe solo las siglas [C.P.R.G.] el afio de promulgaciéon y el
articulo)

Ejemplo: (C.P.R.G., 1985, art. 47).

» Citalegal narrativa: de mas de 40 palabras

El articulo 222 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala (1985)
establece que:

Los Magistrados de la Corte Suprema de Justicia seran suplidos por los
magistrados de los tribunales a que se refiere el articulo 217 de esta
Constitucion, conforme lo disponga la Ley del Organismo Judicial, siempre que
reunan los mismos requisitos de aquéllos.



» Laconclusion

B Es la argumentacion precisa de la interpretacion del contenido de su trabajo de
tesis o seminario; en el cual presenta los hallazgos y aportes para futuros
conocimientos tedricos, practicos, informativos o interpretativos; y, para
posteriores investigaciones.

B [nicia en p4gina nueva de niumero impar.
B Redaccidn llana sin acapites o subnumerales, ni subtitulos.
B Encabezado al centro con mayusculas y negrillas CONCLUSION (en singular).

B La extensibn minima es de una pagina y la extensibn maxima es de cinco
paginas.

B Redactarla con ideas breves; asimismo, expresiones claras y precisas, que no
den lugar a ambigtedades o dudas.

B Su inicio debe contener una fuerza argumentativa, que demuestre, persuada,
instruya y convenza, al interlocutor.

B Debe ordenar sus ideas de manera logica y coherente; asimismo, debe
presentar sus argumentos de manera novedosa y viable.

B Estructure una propuesta de solucién o interpretacion al problema investigado,
atendiendo al tipo de investigacion que realizé.

B En su exposicion debe contestar a las siguientes preguntas: quién, qué y por
qué o para qué.



4. Bibliografia:

-Coloque el encabezado, BIBLIOGRAFIA con mayusculas, al centro y negrillas.
-Se redacta a renglon cerrado.
-No se numeran las citas.

-Deben aparecer Unica y solamente las citas utilizadas y colocadas a pie de pagina en el
texto.

-Se redactan por apellido de autor (con mayusculas los apellidos, no asi el nombre que
tiene la inicial mayuscula Unicamente), en orden alfabético, (cuando no hay autor se
escribe la obra con negrillas y solo la primera letra debe ser mayudscula; asimismo, si la
publicacién es de una institucion, ella sera la autora).

-No escriba categorias (obras, diccionarios, tesis, etc.) a excepcion de la Legislacion, que
va de ultimo en orden jerarquico, iniciando por las leyes nacionales.

-En la segunda linea de cada cita, deje una sangria de cinco espacios.
-Los nimeros para afos, decretos, articulos y otros similares, no llevan coma.
-El titulo de la obra se imprime con negrillas, y solo la primera letra debe ser mayuscula.

-Use las abreviaturas: ed. (edicion); (t.) tomo; (vol.) volumen; (Ed.) Editorial; sin fecha (sf.);
sin lugar de impresion (s.l.i.); sin editorial (s.e.) etc.

-Las citas electronicas, de prensa, revistas y otras, (idem. Citas a pie de pag.). Vea los
ejemplos y coloque todos los datos que se solicitan.

Ejemplos:



BIBLIOGRAFIA

ASCARELLI, Tulio. Derecho mercantil. 62 ed. México D.F. México: Ed. Porrta, 1981.

BULLRICH, Santiago J. La tarjeta de crédito. 22 ed. Buenos Aires, Argentina: Ed.
Abeledo-Perrot, 1983.

CABANELLAS, Guillermo. Diccionario enciclopédico de derecho usual. 162 ed.
Buenos Aires, Argentina: Ed. Heliasta S.R.L. 1979.

OSSORIO, Manuel. Diccionario de ciencias juridicas, politicas y sociales. 322 ed.
Buenos Aires, Argentina: Ed. Heliasta S.R.L. 2000.

Pérez, Luis. Prensa Libre, Seccion de noticias nacionales. Afo LIlIl; Guatemala,
Guatemala: Pag. 14, (23 de mayo de 2016).

Rodriguez, Isaac. Las controversias de las sociedades. Guatemala, Guatemala: Ed.
Digitales Pais. 2016. http://www.ed%._Lhstgcontent/uploads/2020/05/Lecciones-
de-Sociedades.13:450gr

Legislacién:

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala. Asamblea Nacional
Constituyente, 1986.

Cédigo Civil. Decreto Ley 106, Enrique Peralta Azurdia, Jefe de Gobierno de la
Republica de Guatemala, 1964.

Cddigo de Comercio de la Republica de Guatemala. Decreto 2-70 del Congreso de
la Republica, 1970.

Cddigo Procesal Civil y Mercantil. Decreto Ley 107, Enrique Peralta Azurdia, Jefe de
Gobierno de la Republica de Guatemala, 1971.

Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos. Decreto 67-2001, Congreso de la
Republica de Guatemala, 2001.

Ley de Bancos y Grupos Financieros. Decreto  19-2002, Congreso de la



Republica de Guatemala, 2002.

Ley de Supervision Financiera. Decreto 18-2002, Congreso de la Republica de
Guatemala, 2002.

4.1. Ejemplo de la redaccion del listado de referencias (bibliografia) con el
modelo llamado “Americano” utilizando el formato de la —APA-

(Sangria francesa de 1,27 cm)

Herndndez Sampieri, R. (2014) Metodologia de la investigacion. McGraw Hill
Education.

Lépez Aguilar, S. (2001) Introduccién al estudio del derecho, Tomo |. Editorial
Estudiantil Fénix.

Meini, I. (2014, 3 de mayo). Lecciones de derecho penal. Fondo Editorial de la
Pontificia  Universidad Catolica del Perd. https://www.abogacia.pe/wp-
content/uploads/2020/05/Lecciones-de-derecho-penal-con-sello.pdf

Prado, G. (2017). Derecho de la administracién publica. Distribuidora de Libros
Modernos S.A.

Legislacion:

Asamblea Nacional Constituyente. (1985). Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala.

Congreso de la Republica de Guatemala. (2002). Cédigo Municipal. Decreto 12-2002.

Congreso de la Republica de Guatemala. (2006). Disposiciones Legales para el
Fortalecimiento de la Administracion Tributaria. Decreto 20-2006.

Congreso de la Republica de Guatemala. (1992). Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Decreto 27-92.

Congreso de la Republica de Guatemala. (1997). Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto
114-97.


https://www.abogacia.pe/wp-
https://www.abogacia.pe/wp-

Congreso de la Republica de Guatemala. (1989). Ley del Organismo Judicial, Decreto
2-89.

Congreso de la Republica de Guatemala. (1998). Ley Organica de la Superintendencia
de Administracion Tributaria, Decreto 1-98.

Congreso de la Republica de Guatemala. (2002). Ley Orgéanica del Banco de
Guatemala, Decreto 16-2002.

Presidencia de la Republica de Guatemala. (2013). Reglamento de la ley del Impuesto
al Valor Agregado. Acuerdo Gubernativo 05-2013.

Referencias para ejemplos de las citas en formato —APA-

Lopez Morataya, W. (2021). Guia para Presentar el Informe Final de Documentos de
Investigacion por Parte de los Investigadores del [IJS. Facultad de Ciencias
Juridicas y Sociales de la Universidad de San Carlos de Guatemala.



Contenido, fondo y forma:

Cuidar la originalidad y el sentido inédito de las investigaciones. Se
recomienda utilizar scanner contra plagio.

A continuacion se presentan los formatos para portadas, caratulas,
hojas protocolares, dedicatoria e indice, para seminarios y tesis




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES

Ejemplo de portada para seminario

-
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
ESCUELA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
MAESTRIA EN DERECHO (...)

Ejemplo de caratula para seminario
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Guatemala, (mes de graduacion) de 20(...)



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES

Ejemplo de portada para tesis de maestria

GUATEMALA, (MES DE GRADUCACION) DE 20(...)



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
ESCUELA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
MAESTRIA EN DERECHO (...)
Ejemplo de caratula para tesis de maestria
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES

Ejemplo de portada de tesis de doctorado

GUATEMALA, (MES DE GRADUACION) DE 20(...)



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
ESCUELA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
DOCTORADO EN DERECHO (...)

Ejemplo de caréatula para tesis de doctorado

(Titulo de la tesis)
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Guatemala, (mes de graduacion) de 20(...)



Ejemplo de hoja protocolaria para seminario y tesis




HONORABLE JUNTA DIRECTIVA
DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

DECANO: M.Sc. Henry Manuel Arriaga Contreras
VOCAL I Lcda.  Astrid Jeannette Lemus Rodriguez
VOCAL Il: Lic. Rodolfo Barahona Jacome
VOCAL Il Lic. Helmer Rolando Reyes Garcia
VOCAL IV: Br. Javier Eduardo Sarmiento Cabrera
VOCAL V: Br. Gustavo Adolfo Oroxom Aguilar

SECRETARIA: Lcda.  Evelyn Johanna Chevez Juarez

CONSEJO ACADEMICO DE ESTUDIOS DE POSGRADOS

DECANO: M.Sc. Henry Manuel Arriaga Contreras
DIRECTOR: Dr. Luis Ernesto Caceres Rodriguez
VOCAL: Dr. Nery Roberto Mufioz

VOCAL: Dr. Carlos Estuardo Géalvez Barrios
VOCAL: Dr. William Enrigue Lépez Morataya

TRIBUNAL QUE PRACTICO
EL EXAMEN PRIVADO DE... (SEMINARIO, MAESTRIA O DOCTORADO)

PRESIDENTE: Dra. (Nombre)
VOCAL: Dr. (Nombre)
VOCAL.: M.Sc. (Nombre)

RAZON: «El autor es el propietario de sus derechos de autor con respecto a la tesis
sustentada». (Articulo 5 del Normativo de Tesis de Maestria y Doctorado
de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, Escuela de Estudios de Posgrado).



Ejemplo de una dedicatoria para seminario y tesis




A DIOS:

A MI PADRE:

A MI MADRE:

A MIS HERMANOS:

A MIS AMIGOS:

DEDICATORIA

Dador de vida y fuente de sabiduria inagotable (...)

(Nombres y apellidos completos) por los ejemplos de

perseverancia y constancia que lo caracteriza (...)

(Nombres y apellidos completos) por darme la vida, por sus

consejos, sus valores, por la motivacion (...)

(Nombres y apellidos completos); que me acompafaron a lo

largo del camino, (...)

(Nombres y apellidos completos) y a todos aquellos que

forman parte esencial en mi vida (...)

La Tricentenaria Universidad de San Carlos de Guatemala,

por abrirme sus puertas (...)

La Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales, (...)

La Escuela de Estudios de Posgrado, (...)



Ejemplo de un indice general escalonado para seminario y tesis




INDICE

INEFOAUGCCION. ..o

T B emMPlO. .. s

1.2, EJeMPIO. ...

1.3, B emMplo. e
L4, B emplO. e

0 N O W Bk Bk



CAPITULO 1l

Péag.
3 =T 0 ] o o P 53
3. EJemMPlO. . 53
311, EJemPlO. . 54
3.2, EJeMPIO. . e 59
.30 EJBMPIO. .. 64
B, B empPlO. .. 68
3.5, B emMPlO. e 73
CAPITULO IV
4 e 1T ] o[ 75
4.1, EJeMPIO. ... 79
4.2, EJeMPIO. ... s 80
A4, B emPlO. . 81
A5, B emPlO. . e 82
CONCLUSION. ...ttt 107
AN X O S . . 109

BIBLIOGRAFIA......coo oottt 115



La introduccion
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Estilo llano de redaccién (no lleva subtitulos);
por qué escogio el tema de investigacion;
escribir a renglén doble 2.0;

brevemente diga cuéles son los objetivos: si se alcanzaron; e hipoétesis: si la
comprobo;

mencione algunos términos importantes;

describa brevemente el contenido de cada uno de los capitulos, separando con
punto y coma,

mencione las teorias que fundamentan su investigacion;
refiera qué métodos, cuales técnicas emple6 y como las utilizo;
escriba un breve cierre;

no exceda de cuatro paginas;

letra tamafio 12;

Se numera con romanos en minusculas, al centro.



